
济南大学2014-2015学年第二学期选课指南
在学分制教学管理工作模式下，为便于2014级本科学生网上选修课程，特编写本指南。
一、指导原则
1.1学生按学校规定缴纳专业注册学费，取得注册资格后，方可进行网上选课。

1.2学生在学业导师指导下，根据专业人才培养方案和个人学习发展规划选课。
1.3学生选课应遵循修读顺序，优先选定必修课。对于有先后修读顺序的课程，先修读先修课程，再修读后续课程。

1.4学生选课时应考虑课程的上课时间，原则上不允许冲突。

1.5选课操作由学生通过学校选课系统进行，分为初选、复选、退改选和确认选课结果四个阶段。本学期第18周（2014年12月29日--2015年1月3日）进行下学期课程的初选、复选，下学期前两周退改选，第三周确认选课结果。选课结果一旦确定，不得变更。
1.6学生每学期选课不得超过30学分（不含辅修第二专业课程学分）。

1.7学生不得修读低于本专业教学要求的同类课程。

二、选课准备

在学业导师指导下，学生根据本专业人才培养方案，了解下学期开课计划，并结合个人学业发展规划，确定下学期修习的课程及课表安排，同时了解相关任课教师的基本情况，为开始选课提前做好准备。
三、操作指南

3.1 登录系统
进入教务处网站“网上教管”栏目，用户名：本人学号（如：20140101001），默认密码：本人身份证号（若提示密码错误，请携带校内有效证件到所在学院教学管理办公室进行查询或初始化）。选择“学生”角色，按下“登录”按钮进入系统，如图：
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3.2密码修改

在“信息维护”--“密码修改”菜单，维护登录密码（提醒：务必修改初始化密码），如图：
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3.3查询开课计划

在“信息查询”--“培养计划”菜单，查询本专业（类）学期开课计划，如图：
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3.4 选课界面

在“网上选课”菜单，对应“体育选课”、“学生选课”，如图：
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四、选课流程
4.1 初选

初选前，系统默认将无需上网选课的课程事先选定，除非该选课结果允许退改选，否则，学生无法进行操作。
初选时间：2014年12月29日08:00--12月30日12:00。
容量：不设限制，学生可根据个人情况选择教师、课程、时间。
筛选策略：某门课程已选人数 > 限定容量时，筛选策略有效；选课人数 ≤ 原定容量上限的，不再筛选。
（1）对于大学体育-选项课，在限定的板块上课时间内，有9个单项可供选择，仅允许选择一个教师开设的单项，初选结束后，按照“随机筛选”筛选模式，筛除多余人选；（2）对于滚动开设课程、学院专业（选修）课程，初选结束后，按照“专业优先”、“先选先得”依次筛选模式，筛除多余人选。
选课数据筛选整理完毕后，在系统网站“通知公告”栏目公布课程缺额信息，学生上网查询个人初选结果，未选上的课程，参加复选。
4.2 复选

本轮选课时，学生可以对初选结果进行退改选，但应谨慎操作，以免无课可选；对于初选未选中的课程，学生在缺额课程中选择。

复选时间：2014年12月31日08:00--2015年1月3日17:00。
容量：设定限制，学生可根据个人情况在缺额课程信息中选择。按照“先选先得”模式，直至选课人数达到容量上限，该门课程不再接收学生；如容量已满，学生可从剩余的缺额课程中进行选择。
4.3 退改选

    下学期开学前两周，学生根据补考成绩、所选课程试听情况等，按照公布的时间集中进行退改选；针对补考不及格的课程，如学期滚动开设该课程，学生可以进行补选操作，
4.4 确认选课结果
    下学期开学第三周，学生所在学院统计学生全部课程选课情况，并进行书面确认，确认后的名单作为财务收取学分学费依据使用。
五、注意事项

5.1学生应在规定时间内尽快登录系统选课，选课时注意：（1）首先保证必修课程和专业主干课程的修习；（2）对于有严格先修后续关系的课程，应按顺序修读；（3）未修读先修课程的，不能修读后续课程。

5.2学生选课应严格按照选课流程操作，如果在选课期间，因故无法参加正常的选课，必须及时到所在学院说明情况，由学院教学秘书与教务处教务科联系，在规定时间内办理补选手续。

六、咨询方式
联 系 人：教务处教务科（选课管理）、学籍科（网络服务）
联系电话：82767269、82765815
济南大学教务处
2014年12月23日

