2011-2012学年第二学期全校通选课教师选课系统开放通知

各位教师:
2011-2012学年第二学期全校通选课教师选课系统将于2011年11月24日至12月9日开放。凡准备担任下学期通选课教学工作的我校在职教师（讲师及以上职称或博士学位），请在此期间按照有关选课要求进行选课。申请新开课并审核通过的教师（ “教务处网站”的“信息公告”中查看）也请在此时间（11月24日至12月9日）从系统上进行选课，系统操作说明详见附件1。
1、通选课上课要求：
（1）开始周：第五周

（2）上课周数:
普通通选课上课8周；核心（骨干）通选课上课10周；短课时通选课上课2-3周；综合实验通选课上课周数由任课教师根据课程周学时和总学时数自行计算得出，如要多节（超过3节）连排，需电话告知教务处，由管理员从系统中做多节连排处理后方可选课。
（3）上课时间: 
周一至周五晚（第9,10,11节）及周六、周日全天。
2、每位教师本学期最多开设2门不同的通选课，相同课程最多开设2门次。
3、除课程本身人数要求不足30人外，凡学生选课人数不到30人，拟选的课程将停开（综合实验通选课、工程训练中心开设的短课时通选课例外）。
4、除赏析、就业指导及大学生健康教育类课程外，其它课程原则上每门次开课人数不得超过300人。
5、除综合实验通选课（课程代码以“E”结尾）、核心（骨干）通选课（课程代码以“H”结尾）外的课程不受申请学院限制，讲师及以上职称或博士学位教师均可承担开课。如需承担综合实验通选课和核心（骨干）通选课教师须提出书面申请并经该课程负责人同意，方可加入该课程组承担教学任务，同时提交学期授课计划和教学大纲纸质版一份（12月9日前提交）。
6、已被批准为核心（骨干）通选课、通选课精品课建设计划的课程，请首席主讲教师合理安排好本课程组教师的教学任务，并按相关管理办法执行。
7、承担2011-2012学年第一学期即本学期通选课教学任务的老师请在课程考试后5天内提交通选课课程成绩，不能按时提交成绩的将取消2011-2012学年第二学期的通选课开课资格。
8、一门课程由多个教师任课的需由主讲教师在选课后向教务处提供其他任课教师名单（最多4位教师），由教务处为该门课程添加多个任课教师。
9、为使毕业班学生能在2012年6月18日前顺利完成全部教学环节，建议承担核心（骨干）通选课或任课周数超过10周的教师在进行选课操作时对 “2008级本科及2010级专升本学生”进行限选，尽量避免由于客观原因而导致课程顺延，无法在规定时间内提交毕业班学生成绩。
10、综合实验通选课的上课地点如在本学院实验室（机房）或固定教室进行的请在“申请说明”中注明确切的上课地点或位置，保证学生能够正确找到上课地点。
11、从以往学期的选课情况看，周二周三晚选课过于集中，部分课程无法正常安排教室，建议任课教师如没有特殊情况请尽量避开周二、周三晚选课。

12、所有开出课程未满2年的，请保证该课程在申请后的2年内每学年至少主讲该课程2次。
13、各学院应采取可行措施鼓励本学院教师承担通选课教学任务并向学生介绍本学院开设的通选课情况。
联系人：邵华

联系电话：82765946

办公地点：行政楼308室

附件1：全校通选课教师选课系统操作说明 

附件2： 济南大学通选课目录 
                                                  济南大学教务处

                                             二〇一一年十一月二十一日
